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臺北醫學大學口腔衛生學系學生實習實施辦法
103 年 04 月 23 日系務會議通過

104 年 01 月 30 日學生實習委員會核備通過

111 年 05 月 03 日系實習委員會議通過

111 年 05 月 05 日系務會議通過

111 年 05 月 31 日學生實習委員會核備通過

第一條 為辦理口腔衛生學系(以下簡稱本系)學生實習作業，特依據「臺北醫

學大學學生實習辦法」，制定「臺北醫學大學口腔衛生學系學生實習

實施辦法」(以下簡稱本辦法)。

第二條 本系學生自四年級起開始實習。四年級上學期以衛生行政與社區健康

促進實習為主，四年級下學期以臨床實習為主。

第三條 受理本系衛生行政與社區健康促進相關實習機構之性質，需與本系教

育目標相符。臨床實習之醫療機構須為教學醫院、牙科醫院或符合

PGY 訓練之牙科診所。

第四條 本系學生分發至各臨床或社區相關機構實習之名額，經協商後，就實

習生實習資格進行審查，並分配實習單位名額。

第五條 本系學生分發至各臨床或社區相關機構實習由學系統一辦理實習分

發，並由系主任及系行政老師主持分發作業。分發方式應以合約書

或實習分發公函行之，內容載明「實習系所」、「實習系級」、「實習

期間」並含實習名冊送交學生實習委員會備查。

第六條 臨床實習單位分發
(一) 本系於實習分發前提出合格之實習單位名單及名額。

(二) 實習生應予實習分發前向學系提交實習申請表。

(三) 實習分發由系主任及系行政老師主持，班代協助實習分發事宜。

實習生依照成績進行分發排序，依序選取。

(四) 實習分發注意事項：

1. 實習分發時，實習生須親自到場，無法親自到場者可事前委

託並填具委託書。未親自到場且無事前委託書或經唱名三次

未到者，分發順位自動放棄，順延至最後。

2. 實習生完成單位填選後需親筆簽名確認，否則視同無效。

3. 分發作業中，實習生一律不得請人代為關說或運用關係影響

實習分發作業，否則視同無效。
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4. 實習單位經分發後，實習生不得擅自更換實習單位。實習生

不得私下向實習單位要求額外之名額實習。

(五) 實習分發成績核算

1. 實習生需申請實習前在本校各學期之德育、智育成績單，並

將學期實習分發成績結算完成後(結算成績四捨五入至小數

點第二位)，於實習申請截止日前，與實習申請書一併交付

系辦公室。

2. 實習分發總成績為德育成績、智育成績與專業成績之總和

(1) 德育成績佔 10%：以每學期平均計算。

(2) 智育成績佔 90%：以每學期成績依修習分數加權平均計

算。

第七條 臨床實習期間與方式
(一)實習第一日或之前需攜帶實習報到單至實習單位完成報到手續，

並於一週內將實習報到單繳回學系辦公室核備。

(二)實習地點與時程安排：

實習項目 實習時數 實習診次

教學醫院 280 小時 70
牙科診所 280 小時 70
返校分享 4 小時 1

第八條 本系學生經實習分發後，不得中途更改換實習醫院或機構。否則不給

予該學期實習成績。因故無法完成實習者，需延至下一學年再統一分

發實習醫院或機構。

第九條 學期結束前，完成各科實習，繳交各科實習單於學系行政老師。並由

各實習醫院或機構將實習成績寄回學系，才算完成實習。

第十條 各學期結束前，實習未完成或未繳實習手冊回系者，則該學期實習分

數不算，事後一律不准補實習或補學分，由新學年重新開始起算。

第十一條 本系學生必須修習完畢四年級上學期(含)前必修學分，始得參與四年

級下學期臨床實習。

第十二條 臨床實習學生不得以任何理由請假回校重修其他科目。

第十三條 社區實習及臨床實習細則另訂實習手冊規範。

第十四條 學生分配到各實習單位實習時，應確實遵守下列規定：
1. 遵從實習單位之規範，並在其指導下虛心學習。
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2. 未經許可不得洩漏實習單位之機密資料。

3. 實習期間因事或因病必需請假時，應依規定向實習單位辦理請假手

續，各類請假之總時數應予補足，超出該實習單位應實習時數十

分之一以上的時數須以兩倍時數補足；請假之總時數若超出該實

習單位應實習時數的三分之一以上者，該單位實習成績以零分計。

4. 服裝儀容、行為舉止應符合其專業形象。

5. 交通、膳宿、工作服及器材補償費等均由實習學生自理，若實習單

位另有規定，則從其規定。

6. 學生在各實習單位實習期間之工作或生活表現情形特殊者，依本校

學生獎懲規定，予以適切之獎懲。

第十五條 實習成績以實習單位(80%)與學系教師(20%)共同評定。

第十六條 本辦法經本系系務會議通過後，送校學生實習委員會核備後實施；修

正時亦同。


